Tamasi Varos Polgarmesterének és Jeg§gnek

16/2010.(XI. 15.) szadmU
egyuttes utasitasa

TAMASI VAROS ONKORMANYZATANAK ES POLGARMESTERI HIVA  TALANAK
SZABALYZATA

a kozérdek adatok megismerésére és a kozzétételi kotelegargiésitésének rendjér

Tamasi Varos Onkormanyzata (a tovabbiakban: Onkoymst) és a Polgarmesteri Hivatal (a to-
vabbiakban: Hivatal) vonatkozasaban a kozéidedatok megismerésére iranyulo igényajesité-
sének rendjét jelen Szabalyzat tartalmazza.

1. A Szabalyzat célja, hatalya, kapcsol6dé jogszalyak

1.1 A Szabalyzat célja, hogy az Onkormanyzat vatlamiHivatal vonatkozasaban meghatarozza a
kozérdelk adatok megismerésére iranyulo igények teljesitdséandjét, biztositsa a kdzérdek
adatok kozzétételét, ezzebstgitve azok megismerésének lébégét.

1.2. A Szabalyzat személyi hatdlya Tamasi Varosoinknyzatanak tisztségviéeke, valamint a
Hivatal valamennyi koztisztvisgere, illetve a hivatali eljarasban résztéemas szervezetek dol-
gozalira egyarant kiterjed.

1.3. Targyi hatélya kiterjed a kdzérdedatok, valamint a kozérdakimyilvanos adatok teljes ko-
rére.

1.4. Jelen Szabalyzat a személyes adatok véd#lésera kozérddkadatok nyilvanossagaroél szélo
— t6bbsz6r modositott — 1992. évi LXIII. térvéng; tbvabbiakban Avtv.), az elektronikus informé-
cio szabadsagrol szold 2005. évi XC. torveny (tiwakban: Eitv.), a kozpénzek felhasznalasaval, a
koztulajdonok hasznélatdnak nyilvdnossagaval,hatébba tételével és eli@aésének dvitésével
Osszefiig§ egyes torvények maodositasarol szoldé 2003. évi XXhrvény ,Uvegzseb torvény”
rendelkezésein alapul.

2. Alapfogalmak

2.1.Kozérdeld adat az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valatinjogszabalyban megha-

tarozott egyéb kozfeladatot ellato szerv vagy sigkezelésében Iéy valamint a tevékenysegeére
vonatkozo, a személyes adat fogalma ala nein @ milyen médon vagy formaban régzitett in-
formacio vagy ismeret, figgetlenil kezelésének @ddljonallo vagy gitemenyes jellegét.

2.2. Kozérdekl nyilvanos adat a kdzérdek adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvdnossagra hozatalat vagy hozzafévhattelét torvény kozérdesdoelrendeli.

Ha torvény masként nem rendelkezik, kozérdéklyilvanos adatnak miisil az Onkormanyzat és

a Hivatal feladat- és hataskorében eljaré szenadbdatkorével dsszefuggzemélyes adata, to-
vabba egyeb kozfeladatot ellatd személy e feladéted 6sszefligf) személyes adata, tovabba a
helyi 6nkormanyzati szervvel kotott szédes alapjan koteléen igénybe veerfdvagy mas maédon

ki nem elégithét szolgaltatast nydjtd szervek vagy személyek kegblén le@, e tevékenységuikre
vonatkozo, személyes adatnak nemdsii adat.
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2.3.Személyes adabarmely meghatérozott (azonositott vagy azonositatmészetes személlyel
(a tovabbiakban: érintett) kapcsolatba hozhat6, atatadatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés. A személyes adat az adatkezelés sur@laddig medyzi e mirbségét, amig kap-
csolata az érintettel helyredllithato. A személipkiisen akkor tekinthétazonosithatonak, hi -
kozvetlenll vagy kdzvetve - név, azonosité jedtdlleg egy vagy tobb, fizikali, fiziol6giai, mentalis,
gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagdlean s tényes alapjan azonositani lehet;

2.4. Adatkezed: az a természetes vagy jogi személy, illetve jognsayiséggel nem rendelkiez
szervezet, aki vagy amely az adatok kezelésen@gk oékghatérozza, az adatkezelésre (beleértve a
felhasznalt eszkdzt) vonatkoz6 dontéseket meghézasgrehajtja, vagy az altala megbizott adat-
feldolgozoval végrehaijtatja.

2.5.Adattovabbitasaz adatot meghatarozott harmadik személy szamawiftévheivé tétele.
2.6.Nyilvanosségra hozatalaz adat barki szamara hozzéafééhéttétele.
3. Kozérdekii adatok nyilvanossaga

3.1. Az Onkormanyzat és a Hivatal, mint nkormatiylsdadatot, valamint jogszabalyban megha-
tarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv a feladl@te tartozé ligyekben kotele§sagiteni és biz-
tositani a kozvélemény pontos és gyors tajékozatas
llyen tgyek kilénosen:

- onkormanyzati koltségvetés és annak végrehajtasa;

- onkormanyzati vagyon kezelése;

- a kozpénzek felhasznalasa és az erre kotott&iesek,

- a piaci szerepk, a maganszervezetek és -szemeélyek részére kgnlagy kizarodlagos

jogok biztositasa.

3.2. Az Onkormanyzat és a Hivatal lehet teszi, hogy a kezelésébendéwzérdeki adatot barki
megismerhesse, kilondsen:
hataskorére, illetékességére,
- szervezeti felépitésére,
- szakmai tevékenységére,
- eredményességének értekelésére,
- birtokaban 166 adatfajtakra,
- gazdalkodasara
vonatkoz6 adatokat.

3.3. A kozérdekdl nyilvdnos adatok megismerésére a kozéiidmdkatok megismerésére vonatkozé
rendelkezéseket kell alkalmazni.

3.4. Az Onkormanyzat és a Hivatal feladat- és Ikétébe tartozé dontés meghozatalara iranyuld
eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontégatapozasat szolgalé adat a keletkeésztami-
tott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megisnetragegys hataskorébe tartozé tgyek esetén a
jegyzo, 6nkormanyzati tgyek esetén a polgarmester enggxiti.

Jogszabaly egyes adatok megisméibegének korlatozasara a fent meghatarozottnal eblicb-
tartamot allapithat meg.

3.5. A dontés megalapozasat szolgalo adat megisgreréanyulo igeny tiz évesstartamon belll
- a dontés meghozatalat kédem akkor utasithato el, ha az adat megismerésenkar@anyzat
vagy a Hivatal torvényes ithodési rendjét vagy feladat- és hataskorének kitetén kil$ befo-
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lyastdl mentes ellatasét, igy kilondsen az adatiethezted allaspontjdnak a dontésekledszitése
soran torteé szabad kifejtését veszélyeztetné.

3.6. Az Onkormanyzat és a Hivatal az Avtv. 19.8 l{@kezdése szerinti adatokat a Tamasi Varos
Onkormanyzat honlapjan, @www.tamasi.hu cimen (tovabbiakban: 6nkormanyzati honlap) teszi
kozzé.

4. A kozérdeki adatok megismerésére iranyulo igény és teljesitése

4.1. A kdzérdek adat megismerése irant barki szoban, irasban eleggironikus uton igényt nyujt-
hat be.

4.2. Az igényb igenyétirdsbanbenydjthatja altala irt igénylés forméjaban vagMiaatal altal e
célra rendszeresitett nyomtatvanyon. Az igénybejéleyomtatvany jelen szabalyzatszamua mel-
Iékletétképezi. Az e melléklet szerinti nyomtatvany a Haldbarmely osztalyan igényelldets be-
nyujthato. A benyujtott igényeket az igényelt atatkezeb osztaly teljesiti. Amennyiben az igény
nem az annak teljesitésére illetékes osztalyhogzéckoe, akkor az igényt jegyzészére kell to-
vabbitani. A jegyé a beérkezett igénybejeléntap alapjan kijel6li az adatszolgaltatasra koteles
osztalyt, és az igénybejelértpot az illetékes osztalyvedet szignalja.

4.3. AszGban benyujtott igénjlraz adatszolgaltatasra koteles osztaly feljegykaEstit, majd e fel-
jegyzeés alapjan teljesiti azt.

4.4. A kozérdelk adat megismerésére iranyuld igényeiektronikus Gtn atampolgh@tamasi.hu
atitkarsag@tamasi.ha-mail cimekre lehet benyujtani. A Hivatal barmeigs e-mail cimére érke-
zett igényt ezen e-mail cimekre kell tovabbitaniTigkarsagi Osztaly a fenti e-mail cimekre érke-
zett igényeket kinyomtatja, majd tovabbitja a jegy@szére, aki kijel6li az adatszolgaltatasra kote-
les osztalyt, majd a kinyomtatott igénybejelentésilletékes osztalyvezae szignalja.

4.5. A kérelmeé igénylésében koteles az altala igényelt kozéragalatot (adatokat) egyértelen
és konkrétan megjeldini.

4.6. A kozérdek adat megismerésére iranyul6 igénynek a Hivatag@zy tudomasara jutasat ko-
vets legrévidebb id alatt, legfeljebb azonban 15 napon belll teszetleg

4.7. A Hivatal a kozérddékadatot tartalmaz6 adatbazisrél tofiénasolat készitéseeért - legfeljebb
az azzal kapcsolatban felmerilt koltség mértékéigedben - koltségtéritést allapit meg, amely
megallapitasanak szabalyai2.aszamu mellékleartalmazza.

A fizetend koltségtérités 6sszegét az igénkrésére ére kozolni kell, a nagyobb terjedelm a
20 A/4-es oldalt elérvagy azt meghalado oldalszamu - masolat esetélisegterités ére tortérd
kozlése nem meikhet.

4.8. Ha a kozérdékadatot tartalmazé dokumentum az igéndltal meg nem ismerhietadatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismérhdatot felismerhetetlenné kell tenni.

4.9. Az adatigénylésnek kozérthdormaban és - amennyiben az aranytalan koltséwgeljar - az
igényls altal kivant technikai eszkozzel, illetve médoni keéeget tenni. Az adatigénylést nem lehet
elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annaléktizt) formaban nem lehet eleget tenni.

4.10. Az igéeny teljesitésének megtagadasardl, amaakaival egyitt, 8 napon belil irasban vagy -

.....

igényiot.



4.11. A kozérdek adat megismereése iranti igény teljesitése nendtega meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvigénylb az igényét anyanyelvén vagy az altala értett ny@ven fogalmazza
meg.

4.12. A Hivatal évente, targyévet kogetv januar 31. napjaig értesiti az adatvédelmiobkizaz el-
utasitott igényekil, valamint az elutasitasok indokairél.

5. Jogorvoslat a kdzérdeli adatok teljesitésével kapcsolatosan

5.1. Ha az Onkormanyzat vagy a Hivatal a kozéidattatra vonatkozé igényt nem teljesiti, az
igényls a birosaghoz fordulhat az Avtv. 21. 8-ban fogjlirasi rendnek megfetin.

5.2. A megtagadas jogsfiségét és megalapozottsagat az Onkormanyzat vagyasaHkoteles bi-
zonyitani.
6. Adatvedelmi ebirasok

6.1. A kbzzétett adatok megismerése személyazaonadétok kdzléseéhez nem kothedz elektro-
nikusan kozzétett kdzérdgkadatokhoz tortéhhozzaférés biztositasahoz személyes adat csak any-
nyiban kezelhét amennyiben az technikailag elengedhetetlenil ssxjds; a szemeélyes adatokat
ezt kdveben haladéktalanul tordini kell.

6.2 Igénylés alapjan tortéradatszolgéltatas esetén az adatigemsylemélyazonosité adatai csak
annyiban kezelhék, amennyiben az az igény teljesitéséhez - bekeé@t\esetleges koltségek meg-
fizetését is - elengedhetetlenlll szilkséges. Azyigéiesitését, a koltségek megfizetését, illetve a
szamviteli bizonylatok megzési idejének elteltét kovetn az igény személyes adatait haladékta-
lanul toroini kell.

7. Kozzétételi kotelezettség teljesitése

7.1. Az Eitv-ben meghatarozottak alapjan a jelebalyzat3. szamu mellékletszerinti altalanos
kozzétételi listaban szerépadattartalommal kell a kozérdekdatok kozzétételét teljesiteni az on-
kormanyzati honlapon a ,Hivatal” mentpont alatathatd ,Kozérdek adatok” link alatt.

7.2. A Hivatali szervezeti egységek veéidtiztositjak, hogy az altaluk vezetett osztalyaménnyi
munkatarsa betartja a kozérdeddatokra vonatkoz6 jogszabalyi rendelkezéseket.

7.3. A Hivatali szervezeti egységek vézaninden honap 5. napjaig osszéfgik és a Titkarsagi
Osztaly erre kijelolt munkatarsanaktampolgh@tamasi.haimre eljuttatjak a jogszabalyok altal
koteleden ebirt és kdzzétenni rendelt adatokat.

7.4. A Titkarsagi Osztaly kijelolt munkatarsa kéebhz 0sszegjtott és részeére tovabbitott adatokat
minden hénap 10. napjaig a honlapon elhelyeznarbet a Hivatal Informatikai Szabalyzatdnak
rendelkezéseit és az adatkezelésre vonatkozo jogjyzabirasokat.

7.5. A kozérdek adatok kozzétételével kapcsolatos feladatok vexgidat a jegyzellerdrzi.

8. Zaro rendelkezések

8.1. Jelen szabalyzat az 6nkormanyzati honlapométéielre keriil, ahonnan a Szabalyzatzamu
mellékletéképed igénybejelertt lap is letolthed.
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8.2. Jelen Szabdlyzat 2010. november 15. napjahdédyba azzal, hogy rendelkezéseit a folya-
matban 1é% tigyekben is alkalmazni kell.

Tamasi, 2010. november 15.

Ribanyi Jozsef Gulyasné dr. Konye Katalin
polgarmester jegyd



1. szamu melléklet
Kodzérdekii adat megismeréseére iranyulo
igénybejelent lap
Az igénylé személy vagy szervezet
postacime, telefonszama, fax szama :

e-mail Cime: ..o,

A kért kozérdekii adat(ok) konkrét megjeldlése

Az adattovabbitas igényé altal megkivant médja

Az adatkérés idbpontja: .........coceii i,
Nyilatkozat:
Alulirott igényls nyilatkozom, hogy az adatigényléssel kapcsolafietmerib koltségeket (fény-

masolasi koltség, postazas koltsége, idegen nyddeamujtott kérelem esetén a forditas koltsége)

az 6nkormanyzat altal kiallitott szamla ellenébenegjfizetem.



2. szamu melléklet

A kozérdekii adatrol készitett masolatért
fizetendd koltségtérités mértéke

Adathordozo6 Masolasi . ..
Adathordozo Koltsé (festék, stb.) [ Munkadij Osszesen
Oltsége Kolts@
Oltség
1,60 Ft + AFA/ 4 Ft + 8 Ft+ 13,60 Ft +
papir oldal AFA/oldal AFA/oldal AFA/oldal*
(2 Ft/oldal) (5 Ft/oldal) | (10 Ft/oldal) (17 Ft/oldal)
76 Ft + AFA " ;
8 Ft + AFA 84 Ft+ AFA *
Floppy lemez (95 Ft) - (10 Ft) (105 Ft)
CD lemez 80 Ft + AFA ] 8 Ft + AFA 88 Ft + AFA*
(100 Ft) (10 Ft) (110 Ft)

A postakdltség a mindenkor érvénybensi@ostai dijszabas alapjan kertl meghatarozasra.




3. szadmu melléklet

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

|. Szervezeti, személyzeti adatok
Adat Frissités Megzés
1. | A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos nevékselye, postai| A valtozasokat kévéen | Az elbz6 allapot torlend
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus léw@c hon- |azonnal
lapja, Ugyfélszolgélatdnak elértiségei
2. | Akozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépdtszervezeti | A véltozasokat kovéen | Az elsz6 allapot torlend
egységek megjeldlésével, az egyes szervezeti egly$élg | azonnal
adatai
3. | Akozfeladatot ellatd szerv vedietek és az egyes szervezetA valtozasokat kovéen | Az elsz6 allapot torlend
egységek vezéinek neve, beosztasa, elédwmige (telefon- |azonnal
és telefaxszama, elektronikus levélcim)
4. | A szervezeten belil illetékes Gigyfélkapcsolaieb neve és A valtozasokat kbvéen | Az elizé allapot torlend
az Ugyfélfogadéasi rend azonnal
5. | Testlleti szerv esetén a testiilet |étszansaetitele, tagjai-| A valtozasokat kbévéen | Az elbz6 allapot torlend
nak neve, beosztasa, elérsgtge azonnal
6. | A kozfeladatot ellatdé szerv iranyitasa, felgigye vagy el- | A valtozasokat kévéen | Az eliz6 allapot 1 évig
lenérzése alatt allo, vagy alarendeltségébékddé mas kéz4 azonnal archivumban tartasaval
feladatot ellatod szervek megnevezése, és 1. pontieghata-
rozott adatai
7. | A kozfeladatot ellat6é szerv tobbségi tulajdmen@allo, illetvel A valtozasokat kévéen | Az eliz6 allapot 1 évig
részvételével fikodé gazdalkodd szervezet [Ptk. 68%)8 |azonnal archivumban tartasaval
pont] neve, székhelye, elértisége, tevékenységi kore, kép-
viseldjének neve, a kozfeladatot ellatd szerv részesadksé
mértéke
8. | A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitotz&tapitvanyok A véltozasokat kdvéen | Az elszb allapot 1 évig
neve, székhelye, alapitd okirata, kézetervének tagjai azonnal archivumban tartasaval
8/A. | A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott kofigétési szerv| A véltozasokat kovéen | Az elszé allapot 1 évig
neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapjzpbaly |azonnal archivumban tartasaval
megjeldlése, illetve az azt alapité hatarozat,lsé&gvetési
szerv alapit6 okirata, ve#ge¢, honlapjanak elérh&tége
9. | A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitotid neve, a szer-| A véltozasokat kovéen | Az elszé allapot 1 évig
kesztség és kiadd neve és cime, valamiriszérkeszi ne- | azonnal archivumban tartasaval
ve
10. | A kozfeladatot ellato szerv felettes, illefeigyeleti szer- | A valtozasokat kovéen | Az elszé allapot 1 évig
vének, ennek hidnyaban a kdzfeladatot ellatoé dedett tor- |azonnal archivumban tartasaval
vényességi ellgitzést gyakorl6 szerv 1. pontban meghataro-
zott adatai
ll. Tevékenységre, fikbdésre vonatkozé adatok
Adat Frissités Megzés
1. | A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hatéékés alaptevé-| A valtozasokat kévéen | Az elbzé allapot 1 évig
kenységét meghatarozé, a szervre vonatkozé alapgsza-| azonnal archivumban tartasaval
balyok, allami irdnyitas egyéb jogi eszkozei, vatdama szer-
vezeti és mkodési szabalyzat vagy ligyrend hatalyos és teljes
szbvege
2. | Az orszagos illetékesgégzervek, valamint a kdzigazgatasiNegyedévente Az &t6 allapot torlend
hivatalok esetében a kozfeladatot ellaté szend&bxdl, te-
vékenységéil szol6 tajékoztatdé magyar és angol nyelven
3. | A helyi dnkorméanyzat 6nként vallalt feladatai Negyedévente Az &6 allapot 1 évig

archivumban tartasaval
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4. | Allamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb kmiosgyek- | A valtozasokat kovéen | Az ekzé allapot torlend
ben ligycsoportonként (Ugytipusonként) és eljarasbipként| azonnal
a hataskorrel rendelkészerv megnevezése, hataskor gya-
korlasanak atruhazasa esetén a ténylegesen elgmoraeg-
nevezeése, illetékességi teriilete, az Ggyintézéshidkséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek (igazgat
szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapetjirasi szaba-
lyok, az eljarast megindité irat benyujtasanak radtilye,
ideje), ugyfélfogadas ideje, az ligyek intézéséttéegmuta-
tok, az igymenetre vonatkozé tajékoztatas és antgggs-
hez hasznalt letélthgéformanyomtatvanyok

5. | A kozfeladatot ellat6é szerv altal nydjtott ydgltségvetésé4{ A valtozasokat kévéen | Az elsz6 allapot 1 évig
bél finanszirozott kbzszolgaltatdsok megnevezéstltaa, aj azonnal archivumban tartasaval
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a kigsltatas-
ért fizetend dij mértéke, az abbdl adott kedvezmények

6. | A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntaredfitbazisok, il- | A véltozasokat kovéen | Az elszé allapot 1 évig
letve nyilvantartasok jegyzéke, az adatvédelmivdyitartas- | azonnal archivumban tartasaval
ba bejelentensinyilvantartasoknak az Avtv. 28. §-a szerinti
azonositd adatai; a kozfeladatot ellatd szerv akiddptevé-
kenysége keretében -igiott és feldolgozott adatok fajtai, 3
hozzaférés mddja, a masolatkészités koltségei

7. | A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvaimak cime, | Negyedévente Az &6 éllapot 1 évig
témaja, a hozzaférés maédja, a kiadvany ingyenesiiegee archivumban tartasaval
a koltségtérités mértéke

8. | Atestlleti szerv dontésebkészitésének rendje, az allam{ A véltozasokat kovéen | Az elszé allapot 1 évig
polgari kézrenikédés (véleményezés) mddja, eljarasi szakdzonnal archivumban tartasaval
lyai, a testileti szerv Uléseinek helye, idejeatitha nyilva-
nossaga, dontései, lilésének jédyinyvei, illetve 6sszefog-
lal6i; a testiileti szerv szavazasanak adatai, hpggzabaly
nem Kkorlatozza

9. | Az e térvény alapjan kdzzéteérjdgszabalytervezetek és | E torvény eltés rendel- | Az elsz6 allapot 1 évig
kapcsol6dd dokumentumok; a helyi nkormanyzat kegid | kezése hianyaban a be- | archivumban tartasaval
testiiletének nyilvanos ulésére benyujtoftesiesztések a benyujtas idpontjat koves-
nyujtas idpontjatol en azonnal

10. | A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt patgéok szakmai le-| Folyamatosan Az &6 allapot 1 évig
irasa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartasaval

11. | A kozfeladatot ellato szervnél végzett alapkenységgel | A vizsgalatrol szolo je- | Az elszé allapot 1 évig
kapcsolatos vizsgalatok, eliézések nyilvdnos megallapitgd-lentés megismerését kévearchivumban tartasaval
sai téen haladéktalanul

12. | A kozfeladatot ellato szerv feladatellatagéesiesitményé- | Negyedévente Az &6 allapot 1 évig
re, kapacitasanak jellemzésére, hatékonysagartekessit- archivumban tartasaval
ményének mérésére szolgald mutatdk és értékékeldval-
tozasuk

13. | A kdzérdek adatok megismerésére iranyuld igények intéz&legyedévente Az &6 allapot torlend
sének rendje, az illetékes szervezeti egység eddetse-
ge, s ahol kijelélésre kerll, az adatvédelmi tedelagy az
informacios jogokkal foglalkozé személy neve

14. | A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységératknzo, jog- | Negyedévente Az &t6 allapot 1 évig
szabdlyon alapul6 statisztikai adaifgs eredményei, tibeli archivumban tartasaval
valtozasuk

15. | A kozérdek adatokkal kapcsolatos kotetegtatisztikai Negyedévente Az &t6 allapot 1 évig
adatszolgéltatas adott szervre vonatkoz6 adatai archivumban tartasaval

16. | Azon kodzérddkadatok hasznositasara iranyul6 sédések | Negyedévente Az &t6 allapot 1 évig
listdja, amelyekben a kézfeladatot ellaté szeregak szer- archivumban tartasaval
z8db fél

17. | A kozfeladatot ellato szerv kezeléséber kbzérdek ada- | A valtozasokat kovéen | Az elszé allapot 1 évig
tok felhasznélaséara, hasznositdsara vonatkozaridiskzer- | azonnal archivumban tartasaval
zédési feltételek

18. | A kozfeladatot ellat6 szervre vonatkoz6 koldés egyedi | A valtozasokat kbvéen | Az elizé allapot torlend

kozzétételi lista

azonnal
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Il1l. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megzés

A kozfeladatot ellaté szerv éves (elemi) kétgetése, szam
viteli trvény szerinti beszamolodja; a koltségvetégrehajta-
sardl - a kulon jogszabalyban meghatéarozott médagyéako-
risaggal - készitett beszamolék

- A valtozasokat kdvéen
azonnal

A kilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 5 évig archivum
ban tartéasaval

A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztaatittétszamara é
személyi juttatasaira vonatkoz6 dsszesitett addtete 6sz-
szesitve a vez@i és vezet tisztségvisdik illetménye, mun-
kabére, és rendszeres juttatdsai, valamint ko#éségse, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajiégamértéke
Osszesitve

sNegyedévente

A kilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig archivum
ban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv kdltségvetésétyujtott, nem
normativ, céljelled, miikddési és fejlesztési tAmogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tAmogatés céligsaegé-
re, tovabba a tAmogatasi program megvalésitaséreho-
natkoz6 adatok

A dontés meghozatalat
kéve®t hatvanadik napig

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig archivum
ban tartéasaval

Az allamhaztartas pénzeszkdzei felhasznalfsdwallam-
héztartashoz tartozé vagyonnal toti€mzdalkodassal 6ssz
fliggs - a kiilon jogszabalyban meghatérozott drtéérube-
szerzésre, épitési beruhazéasra, szolgaltatas noedgsre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vaggyna
gyoni értéki jog atadasara, valamint koncesszidba adéasra

natkozo szekmések megnevezése (tipusa), targya, a &zer

dést ko felek neve, a szetdés értéke, hatarozottdick ko-
tott szerpdés esetében annaksidrtama

A dontés meghozatalat
ckdvet hatvanadik napig

VO-

A kilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig archivum
ban tartéasaval

A koncessziordl sz6l6 térvényben meghatarazgtvanos
adatok (palyazati kiirasok, palyazék adatai, azr@lésrol ké-
szitett emlékezték, palyazat eredménye)

Negyedévente

A kilén jogszabalyban
meghatéarozott ideig, de
legalabb 1 évig archivum
ban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfalai ellatasara
(igy kulénosen tarsadalmi szervezet tamogatasdgtalkoz-
tatottai szakmai és munkavallaldi érdek-képviselegirvei
szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatdailturdlis, szo-
cialis és sporttevékenységet ségitervezet tamogatasara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sszeftigdizetésre
forditott, 6tmillio forintot meghalado kifizetések

Negyedévente

A kilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig archivum
ban tartasaval




Tamasi Varos Polgarmesterének és Jeg§gnek

16/2010.(XI. 15.) szadmU
egyuttes utasitasa

TAMASI VAROS ONKORMANYZATANAK ES POLGARMESTERI HIVA  TALANAK
SZABALYZATA

a kozérdek adatok megismerésére és a kozzétételi kotelegargiésitésének rendjér

Tamasi Varos Onkormanyzata (a tovabbiakban: Onkoymst) és a Polgarmesteri Hivatal (a to-
vabbiakban: Hivatal) vonatkozasaban a kozéidedatok megismerésére iranyulo igényajesité-
sének rendjét jelen Szabalyzat tartalmazza.

1. A Szabalyzat célja, hatalya, kapcsol6dé jogszalyak

1.1 A Szabalyzat célja, hogy az Onkormanyzat vatlamiHivatal vonatkozasaban meghatarozza a
kozérdelk adatok megismerésére iranyulo igények teljesitdséandjét, biztositsa a kdzérdek
adatok kozzétételét, ezzebstgitve azok megismerésének lébégét.

1.2. A Szabalyzat személyi hatdlya Tamasi Varosoinknyzatanak tisztségviéeke, valamint a
Hivatal valamennyi koztisztvisgere, illetve a hivatali eljarasban résztéemas szervezetek dol-
gozalira egyarant kiterjed.

1.3. Targyi hatélya kiterjed a kdzérdedatok, valamint a kozérdakimyilvanos adatok teljes ko-
rére.

1.4. Jelen Szabalyzat a személyes adatok véd#lésera kozérddkadatok nyilvanossagaroél szélo
— t6bbsz6r modositott — 1992. évi LXIII. térvéng; tbvabbiakban Avtv.), az elektronikus informé-
cio szabadsagrol szold 2005. évi XC. torveny (tiwakban: Eitv.), a kozpénzek felhasznalasaval, a
koztulajdonok hasznélatdnak nyilvdnossagaval,hatébba tételével és eli@aésének dvitésével
Osszefiig§ egyes torvények maodositasarol szoldé 2003. évi XXhrvény ,Uvegzseb torvény”
rendelkezésein alapul.

2. Alapfogalmak

2.1.Kozérdeld adat az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valatinjogszabalyban megha-

tarozott egyéb kozfeladatot ellato szerv vagy sigkezelésében Iéy valamint a tevékenysegeére
vonatkozo, a személyes adat fogalma ala nein @ milyen médon vagy formaban régzitett in-
formacio vagy ismeret, figgetlenil kezelésének @ddljonallo vagy gitemenyes jellegét.

2.2. Kozérdekl nyilvanos adat a kdzérdek adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvdnossagra hozatalat vagy hozzafévhattelét torvény kozérdesdoelrendeli.

Ha torvény masként nem rendelkezik, kozérdéklyilvanos adatnak miisil az Onkormanyzat és

a Hivatal feladat- és hataskorében eljaré szenadbdatkorével dsszefuggzemélyes adata, to-
vabba egyeb kozfeladatot ellatd személy e feladéted 6sszefligf) személyes adata, tovabba a
helyi 6nkormanyzati szervvel kotott szédes alapjan koteléen igénybe veerfdvagy mas maédon

ki nem elégithét szolgaltatast nydjtd szervek vagy személyek kegblén le@, e tevékenységuikre
vonatkozo, személyes adatnak nemdsii adat.
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2.3.Személyes adabarmely meghatérozott (azonositott vagy azonositatmészetes személlyel
(a tovabbiakban: érintett) kapcsolatba hozhat6, atatadatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés. A személyes adat az adatkezelés sur@laddig medyzi e mirbségét, amig kap-
csolata az érintettel helyredllithato. A személipkiisen akkor tekinthétazonosithatonak, hi -
kozvetlenll vagy kdzvetve - név, azonosité jedtdlleg egy vagy tobb, fizikali, fiziol6giai, mentalis,
gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagdlean s tényes alapjan azonositani lehet;

2.4. Adatkezed: az a természetes vagy jogi személy, illetve jognsayiséggel nem rendelkiez
szervezet, aki vagy amely az adatok kezelésen@gk oékghatérozza, az adatkezelésre (beleértve a
felhasznalt eszkdzt) vonatkoz6 dontéseket meghézasgrehajtja, vagy az altala megbizott adat-
feldolgozoval végrehaijtatja.

2.5.Adattovabbitasaz adatot meghatarozott harmadik személy szamawiftévheivé tétele.
2.6.Nyilvanosségra hozatalaz adat barki szamara hozzéafééhéttétele.
3. Kozérdekii adatok nyilvanossaga

3.1. Az Onkormanyzat és a Hivatal, mint nkormatiylsdadatot, valamint jogszabalyban megha-
tarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv a feladl@te tartozé ligyekben kotele§sagiteni és biz-
tositani a kozvélemény pontos és gyors tajékozatas
llyen tgyek kilénosen:

- onkormanyzati koltségvetés és annak végrehajtasa;

- onkormanyzati vagyon kezelése;

- a kozpénzek felhasznalasa és az erre kotott&iesek,

- a piaci szerepk, a maganszervezetek és -szemeélyek részére kgnlagy kizarodlagos

jogok biztositasa.

3.2. Az Onkormanyzat és a Hivatal lehet teszi, hogy a kezelésébendéwzérdeki adatot barki
megismerhesse, kilondsen:
hataskorére, illetékességére,
- szervezeti felépitésére,
- szakmai tevékenységére,
- eredményességének értekelésére,
- birtokaban 166 adatfajtakra,
- gazdalkodasara
vonatkoz6 adatokat.

3.3. A kozérdekdl nyilvdnos adatok megismerésére a kozéiidmdkatok megismerésére vonatkozé
rendelkezéseket kell alkalmazni.

3.4. Az Onkormanyzat és a Hivatal feladat- és Ikétébe tartozé dontés meghozatalara iranyuld
eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontégatapozasat szolgalé adat a keletkeésztami-
tott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megisnetragegys hataskorébe tartozé tgyek esetén a
jegyzo, 6nkormanyzati tgyek esetén a polgarmester enggxiti.

Jogszabaly egyes adatok megisméibegének korlatozasara a fent meghatarozottnal eblicb-
tartamot allapithat meg.

3.5. A dontés megalapozasat szolgalo adat megisgreréanyulo igeny tiz évesstartamon belll
- a dontés meghozatalat kédem akkor utasithato el, ha az adat megismerésenkar@anyzat
vagy a Hivatal torvényes ithodési rendjét vagy feladat- és hataskorének kitetén kil$ befo-
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lyastdl mentes ellatasét, igy kilondsen az adatiethezted allaspontjdnak a dontésekledszitése
soran torteé szabad kifejtését veszélyeztetné.

3.6. Az Onkormanyzat és a Hivatal az Avtv. 19.8 l{@kezdése szerinti adatokat a Tamasi Varos
Onkormanyzat honlapjan, @www.tamasi.hu cimen (tovabbiakban: 6nkormanyzati honlap) teszi
kozzé.

4. A kozérdeki adatok megismerésére iranyulo igény és teljesitése

4.1. A kdzérdek adat megismerése irant barki szoban, irasban eleggironikus uton igényt nyujt-
hat be.

4.2. Az igényb igenyétirdsbanbenydjthatja altala irt igénylés forméjaban vagMiaatal altal e
célra rendszeresitett nyomtatvanyon. Az igénybejéleyomtatvany jelen szabalyzatszamua mel-
Iékletétképezi. Az e melléklet szerinti nyomtatvany a Haldbarmely osztalyan igényelldets be-
nyujthato. A benyujtott igényeket az igényelt atatkezeb osztaly teljesiti. Amennyiben az igény
nem az annak teljesitésére illetékes osztalyhogzéckoe, akkor az igényt jegyzészére kell to-
vabbitani. A jegyé a beérkezett igénybejeléntap alapjan kijel6li az adatszolgaltatasra koteles
osztalyt, és az igénybejelértpot az illetékes osztalyvedet szignalja.

4.3. AszGban benyujtott igénjlraz adatszolgaltatasra koteles osztaly feljegykaEstit, majd e fel-
jegyzeés alapjan teljesiti azt.

4.4. A kozérdelk adat megismerésére iranyuld igényeiektronikus Gtn atampolgh@tamasi.hu
atitkarsag@tamasi.ha-mail cimekre lehet benyujtani. A Hivatal barmeigs e-mail cimére érke-
zett igényt ezen e-mail cimekre kell tovabbitaniTigkarsagi Osztaly a fenti e-mail cimekre érke-
zett igényeket kinyomtatja, majd tovabbitja a jegy@szére, aki kijel6li az adatszolgaltatasra kote-
les osztalyt, majd a kinyomtatott igénybejelentésilletékes osztalyvezae szignalja.

4.5. A kérelmeé igénylésében koteles az altala igényelt kozéragalatot (adatokat) egyértelen
és konkrétan megjeldini.

4.6. A kozérdek adat megismerésére iranyul6 igénynek a Hivatag@zy tudomasara jutasat ko-
vets legrévidebb id alatt, legfeljebb azonban 15 napon belll teszetleg

4.7. A Hivatal a kozérddékadatot tartalmaz6 adatbazisrél tofiénasolat készitéseeért - legfeljebb
az azzal kapcsolatban felmerilt koltség mértékéigedben - koltségtéritést allapit meg, amely
megallapitasanak szabalyai2.aszamu mellékleartalmazza.

A fizetend koltségtérités 6sszegét az igénkrésére ére kozolni kell, a nagyobb terjedelm a
20 A/4-es oldalt elérvagy azt meghalado oldalszamu - masolat esetélisegterités ére tortérd
kozlése nem meikhet.

4.8. Ha a kozérdékadatot tartalmazé dokumentum az igéndltal meg nem ismerhietadatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismérhdatot felismerhetetlenné kell tenni.

4.9. Az adatigénylésnek kozérthdormaban és - amennyiben az aranytalan koltséwgeljar - az
igényls altal kivant technikai eszkozzel, illetve médoni keéeget tenni. Az adatigénylést nem lehet
elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annaléktizt) formaban nem lehet eleget tenni.

4.10. Az igéeny teljesitésének megtagadasardl, amaakaival egyitt, 8 napon belil irasban vagy -

.....

igényiot.



4.11. A kozérdek adat megismereése iranti igény teljesitése nendtega meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvigénylb az igényét anyanyelvén vagy az altala értett ny@ven fogalmazza
meg.

4.12. A Hivatal évente, targyévet kogetv januar 31. napjaig értesiti az adatvédelmiobkizaz el-
utasitott igényekil, valamint az elutasitasok indokairél.

5. Jogorvoslat a kdzérdeli adatok teljesitésével kapcsolatosan

5.1. Ha az Onkormanyzat vagy a Hivatal a kozéidattatra vonatkozé igényt nem teljesiti, az
igényls a birosaghoz fordulhat az Avtv. 21. 8-ban fogjlirasi rendnek megfetin.

5.2. A megtagadas jogsfiségét és megalapozottsagat az Onkormanyzat vagyasaHkoteles bi-
zonyitani.
6. Adatvedelmi ebirasok

6.1. A kbzzétett adatok megismerése személyazaonadétok kdzléseéhez nem kothedz elektro-
nikusan kozzétett kdzérdgkadatokhoz tortéhhozzaférés biztositasahoz személyes adat csak any-
nyiban kezelhét amennyiben az technikailag elengedhetetlenil ssxjds; a szemeélyes adatokat
ezt kdveben haladéktalanul tordini kell.

6.2 Igénylés alapjan tortéradatszolgéltatas esetén az adatigemsylemélyazonosité adatai csak
annyiban kezelhék, amennyiben az az igény teljesitéséhez - bekeé@t\esetleges koltségek meg-
fizetését is - elengedhetetlenlll szilkséges. Azyigéiesitését, a koltségek megfizetését, illetve a
szamviteli bizonylatok megzési idejének elteltét kovetn az igény személyes adatait haladékta-
lanul toroini kell.

7. Kozzétételi kotelezettség teljesitése

7.1. Az Eitv-ben meghatarozottak alapjan a jelebalyzat3. szamu mellékletszerinti altalanos
kozzétételi listaban szerépadattartalommal kell a kozérdekdatok kozzétételét teljesiteni az on-
kormanyzati honlapon a ,Hivatal” mentpont alatathatd ,Kozérdek adatok” link alatt.

7.2. A Hivatali szervezeti egységek veéidtiztositjak, hogy az altaluk vezetett osztalyaménnyi
munkatarsa betartja a kozérdeddatokra vonatkoz6 jogszabalyi rendelkezéseket.

7.3. A Hivatali szervezeti egységek vézaninden honap 5. napjaig osszéfgik és a Titkarsagi
Osztaly erre kijelolt munkatarsanaktampolgh@tamasi.haimre eljuttatjak a jogszabalyok altal
koteleden ebirt és kdzzétenni rendelt adatokat.

7.4. A Titkarsagi Osztaly kijelolt munkatarsa kéebhz 0sszegjtott és részeére tovabbitott adatokat
minden hénap 10. napjaig a honlapon elhelyeznarbet a Hivatal Informatikai Szabalyzatdnak
rendelkezéseit és az adatkezelésre vonatkozo jogjyzabirasokat.

7.5. A kozérdek adatok kozzétételével kapcsolatos feladatok vexgidat a jegyzellerdrzi.

8. Zaro rendelkezések

8.1. Jelen szabalyzat az 6nkormanyzati honlapométéielre keriil, ahonnan a Szabalyzatzamu
mellékletéképed igénybejelertt lap is letolthed.
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8.2. Jelen Szabdlyzat 2010. november 15. napjahdédyba azzal, hogy rendelkezéseit a folya-
matban 1é% tigyekben is alkalmazni kell.

Tamasi, 2010. november 15.

Ribanyi Jozsef Gulyasné dr. Konye Katalin
polgarmester jegyd



1. szamu melléklet
Kodzérdekii adat megismeréseére iranyulo
igénybejelent lap
Az igénylé személy vagy szervezet
postacime, telefonszama, fax szama :

e-mail Cime: ..o,

A kért kozérdekii adat(ok) konkrét megjeldlése

Az adattovabbitas igényé altal megkivant médja

Az adatkérés idbpontja: .........coceii i,
Nyilatkozat:
Alulirott igényls nyilatkozom, hogy az adatigényléssel kapcsolafietmerib koltségeket (fény-

masolasi koltség, postazas koltsége, idegen nyddeamujtott kérelem esetén a forditas koltsége)

az 6nkormanyzat altal kiallitott szamla ellenébenegjfizetem.



2. szamu melléklet

A kozérdekii adatrol készitett masolatért
fizetendd koltségtérités mértéke

Adathordozo6 Masolasi . ..
Adathordozo Koltsé (festék, stb.) [ Munkadij Osszesen
Oltsége Kolts@
Oltség
1,60 Ft + AFA/ 4 Ft + 8 Ft+ 13,60 Ft +
papir oldal AFA/oldal AFA/oldal AFA/oldal*
(2 Ft/oldal) (5 Ft/oldal) | (10 Ft/oldal) (17 Ft/oldal)
76 Ft + AFA " ;
8 Ft + AFA 84 Ft+ AFA *
Floppy lemez (95 Ft) - (10 Ft) (105 Ft)
CD lemez 80 Ft + AFA ] 8 Ft + AFA 88 Ft + AFA*
(100 Ft) (10 Ft) (110 Ft)

A postakdltség a mindenkor érvénybensi@ostai dijszabas alapjan kertl meghatarozasra.




3. szadmu melléklet

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

|. Szervezeti, személyzeti adatok
Adat Frissités Megzés
1. | A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos nevékselye, postai| A valtozasokat kévéen | Az elbz6 allapot torlend
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus léw@c hon- |azonnal
lapja, Ugyfélszolgélatdnak elértiségei
2. | Akozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépdtszervezeti | A véltozasokat kovéen | Az elsz6 allapot torlend
egységek megjeldlésével, az egyes szervezeti egly$élg | azonnal
adatai
3. | Akozfeladatot ellatd szerv vedietek és az egyes szervezetA valtozasokat kovéen | Az elsz6 allapot torlend
egységek vezéinek neve, beosztasa, elédwmige (telefon- |azonnal
és telefaxszama, elektronikus levélcim)
4. | A szervezeten belil illetékes Gigyfélkapcsolaieb neve és A valtozasokat kbvéen | Az elizé allapot torlend
az Ugyfélfogadéasi rend azonnal
5. | Testlleti szerv esetén a testiilet |étszansaetitele, tagjai-| A valtozasokat kbévéen | Az elbz6 allapot torlend
nak neve, beosztasa, elérsgtge azonnal
6. | A kozfeladatot ellatdé szerv iranyitasa, felgigye vagy el- | A valtozasokat kévéen | Az eliz6 allapot 1 évig
lenérzése alatt allo, vagy alarendeltségébékddé mas kéz4 azonnal archivumban tartasaval
feladatot ellatod szervek megnevezése, és 1. pontieghata-
rozott adatai
7. | A kozfeladatot ellat6é szerv tobbségi tulajdmen@allo, illetvel A valtozasokat kévéen | Az eliz6 allapot 1 évig
részvételével fikodé gazdalkodd szervezet [Ptk. 68%)8 |azonnal archivumban tartasaval
pont] neve, székhelye, elértisége, tevékenységi kore, kép-
viseldjének neve, a kozfeladatot ellatd szerv részesadksé
mértéke
8. | A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitotz&tapitvanyok A véltozasokat kdvéen | Az elszb allapot 1 évig
neve, székhelye, alapitd okirata, kézetervének tagjai azonnal archivumban tartasaval
8/A. | A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott kofigétési szerv| A véltozasokat kovéen | Az elszé allapot 1 évig
neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapjzpbaly |azonnal archivumban tartasaval
megjeldlése, illetve az azt alapité hatarozat,lsé&gvetési
szerv alapit6 okirata, ve#ge¢, honlapjanak elérh&tége
9. | A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitotid neve, a szer-| A véltozasokat kovéen | Az elszé allapot 1 évig
kesztség és kiadd neve és cime, valamiriszérkeszi ne- | azonnal archivumban tartasaval
ve
10. | A kozfeladatot ellato szerv felettes, illefeigyeleti szer- | A valtozasokat kovéen | Az elszé allapot 1 évig
vének, ennek hidnyaban a kdzfeladatot ellatoé dedett tor- |azonnal archivumban tartasaval
vényességi ellgitzést gyakorl6 szerv 1. pontban meghataro-
zott adatai
ll. Tevékenységre, fikbdésre vonatkozé adatok
Adat Frissités Megzés
1. | A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hatéékés alaptevé-| A valtozasokat kévéen | Az elbzé allapot 1 évig
kenységét meghatarozé, a szervre vonatkozé alapgsza-| azonnal archivumban tartasaval
balyok, allami irdnyitas egyéb jogi eszkozei, vatdama szer-
vezeti és mkodési szabalyzat vagy ligyrend hatalyos és teljes
szbvege
2. | Az orszagos illetékesgégzervek, valamint a kdzigazgatasiNegyedévente Az &t6 allapot torlend
hivatalok esetében a kozfeladatot ellaté szend&bxdl, te-
vékenységéil szol6 tajékoztatdé magyar és angol nyelven
3. | A helyi dnkorméanyzat 6nként vallalt feladatai Negyedévente Az &6 allapot 1 évig

archivumban tartasaval
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4. | Allamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb kmiosgyek- | A valtozasokat kovéen | Az ekzé allapot torlend
ben ligycsoportonként (Ugytipusonként) és eljarasbipként| azonnal
a hataskorrel rendelkészerv megnevezése, hataskor gya-
korlasanak atruhazasa esetén a ténylegesen elgmoraeg-
nevezeése, illetékességi teriilete, az Ggyintézéshidkséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek (igazgat
szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapetjirasi szaba-
lyok, az eljarast megindité irat benyujtasanak radtilye,
ideje), ugyfélfogadas ideje, az ligyek intézéséttéegmuta-
tok, az igymenetre vonatkozé tajékoztatas és antgggs-
hez hasznalt letélthgéformanyomtatvanyok

5. | A kozfeladatot ellat6é szerv altal nydjtott ydgltségvetésé4{ A valtozasokat kévéen | Az elsz6 allapot 1 évig
bél finanszirozott kbzszolgaltatdsok megnevezéstltaa, aj azonnal archivumban tartasaval
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a kigsltatas-
ért fizetend dij mértéke, az abbdl adott kedvezmények

6. | A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntaredfitbazisok, il- | A véltozasokat kovéen | Az elszé allapot 1 évig
letve nyilvantartasok jegyzéke, az adatvédelmivdyitartas- | azonnal archivumban tartasaval
ba bejelentensinyilvantartasoknak az Avtv. 28. §-a szerinti
azonositd adatai; a kozfeladatot ellatd szerv akiddptevé-
kenysége keretében -igiott és feldolgozott adatok fajtai, 3
hozzaférés mddja, a masolatkészités koltségei

7. | A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvaimak cime, | Negyedévente Az &6 éllapot 1 évig
témaja, a hozzaférés maédja, a kiadvany ingyenesiiegee archivumban tartasaval
a koltségtérités mértéke

8. | Atestlleti szerv dontésebkészitésének rendje, az allam{ A véltozasokat kovéen | Az elszé allapot 1 évig
polgari kézrenikédés (véleményezés) mddja, eljarasi szakdzonnal archivumban tartasaval
lyai, a testileti szerv Uléseinek helye, idejeatitha nyilva-
nossaga, dontései, lilésének jédyinyvei, illetve 6sszefog-
lal6i; a testiileti szerv szavazasanak adatai, hpggzabaly
nem Kkorlatozza

9. | Az e térvény alapjan kdzzéteérjdgszabalytervezetek és | E torvény eltés rendel- | Az elsz6 allapot 1 évig
kapcsol6dd dokumentumok; a helyi nkormanyzat kegid | kezése hianyaban a be- | archivumban tartasaval
testiiletének nyilvanos ulésére benyujtoftesiesztések a benyujtas idpontjat koves-
nyujtas idpontjatol en azonnal

10. | A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt patgéok szakmai le-| Folyamatosan Az &6 allapot 1 évig
irasa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartasaval

11. | A kozfeladatot ellato szervnél végzett alapkenységgel | A vizsgalatrol szolo je- | Az elszé allapot 1 évig
kapcsolatos vizsgalatok, eliézések nyilvdnos megallapitgd-lentés megismerését kévearchivumban tartasaval
sai téen haladéktalanul

12. | A kozfeladatot ellato szerv feladatellatagéesiesitményé- | Negyedévente Az &6 allapot 1 évig
re, kapacitasanak jellemzésére, hatékonysagartekessit- archivumban tartasaval
ményének mérésére szolgald mutatdk és értékékeldval-
tozasuk

13. | A kdzérdek adatok megismerésére iranyuld igények intéz&legyedévente Az &6 allapot torlend
sének rendje, az illetékes szervezeti egység eddetse-
ge, s ahol kijelélésre kerll, az adatvédelmi tedelagy az
informacios jogokkal foglalkozé személy neve

14. | A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységératknzo, jog- | Negyedévente Az &t6 allapot 1 évig
szabdlyon alapul6 statisztikai adaifgs eredményei, tibeli archivumban tartasaval
valtozasuk

15. | A kozérdek adatokkal kapcsolatos kotetegtatisztikai Negyedévente Az &t6 allapot 1 évig
adatszolgéltatas adott szervre vonatkoz6 adatai archivumban tartasaval

16. | Azon kodzérddkadatok hasznositasara iranyul6 sédések | Negyedévente Az &t6 allapot 1 évig
listdja, amelyekben a kézfeladatot ellaté szeregak szer- archivumban tartasaval
z8db fél

17. | A kozfeladatot ellato szerv kezeléséber kbzérdek ada- | A valtozasokat kovéen | Az elszé allapot 1 évig
tok felhasznélaséara, hasznositdsara vonatkozaridiskzer- | azonnal archivumban tartasaval
zédési feltételek

18. | A kozfeladatot ellat6 szervre vonatkoz6 koldés egyedi | A valtozasokat kbvéen | Az elizé allapot torlend

kozzétételi lista

azonnal
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Il1l. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megzés

A kozfeladatot ellaté szerv éves (elemi) kétgetése, szam
viteli trvény szerinti beszamolodja; a koltségvetégrehajta-
sardl - a kulon jogszabalyban meghatéarozott médagyéako-
risaggal - készitett beszamolék

- A valtozasokat kdvéen
azonnal

A kilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 5 évig archivum
ban tartéasaval

A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztaatittétszamara é
személyi juttatasaira vonatkoz6 dsszesitett addtete 6sz-
szesitve a vez@i és vezet tisztségvisdik illetménye, mun-
kabére, és rendszeres juttatdsai, valamint ko#éségse, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajiégamértéke
Osszesitve

sNegyedévente

A kilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig archivum
ban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv kdltségvetésétyujtott, nem
normativ, céljelled, miikddési és fejlesztési tAmogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tAmogatés céligsaegé-
re, tovabba a tAmogatasi program megvalésitaséreho-
natkoz6 adatok

A dontés meghozatalat
kéve®t hatvanadik napig

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig archivum
ban tartéasaval

Az allamhaztartas pénzeszkdzei felhasznalfsdwallam-
héztartashoz tartozé vagyonnal toti€mzdalkodassal 6ssz
fliggs - a kiilon jogszabalyban meghatérozott drtéérube-
szerzésre, épitési beruhazéasra, szolgaltatas noedgsre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vaggyna
gyoni értéki jog atadasara, valamint koncesszidba adéasra

natkozo szekmések megnevezése (tipusa), targya, a &zer

dést ko felek neve, a szetdés értéke, hatarozottdick ko-
tott szerpdés esetében annaksidrtama

A dontés meghozatalat
ckdvet hatvanadik napig

VO-

A kilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig archivum
ban tartéasaval

A koncessziordl sz6l6 térvényben meghatarazgtvanos
adatok (palyazati kiirasok, palyazék adatai, azr@lésrol ké-
szitett emlékezték, palyazat eredménye)

Negyedévente

A kilén jogszabalyban
meghatéarozott ideig, de
legalabb 1 évig archivum
ban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfalai ellatasara
(igy kulénosen tarsadalmi szervezet tamogatasdgtalkoz-
tatottai szakmai és munkavallaldi érdek-képviselegirvei
szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatdailturdlis, szo-
cialis és sporttevékenységet ségitervezet tamogatasara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sszeftigdizetésre
forditott, 6tmillio forintot meghalado kifizetések

Negyedévente

A kilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig archivum
ban tartasaval




