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1. Bevezetés

1.1. A Tamdsi Polgarmesteri Hivatalban (tovabbiakban: Hivatalban) a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szold 370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet 6. §
(4) bekezdése alapjan a szervezet integritast sérté események kezelésének eljarasrendjét az alabbiak
szerint szabalyozom:

1.2. A szabalyzat hatilya kiterjed Tamési Varos Onkormanyzatira (tovibbiakban: Onkormany-
zat).

1.3. Az 1.1. és az 1.2. pontban felsorolt szervek vezetdi:

Szerv megnevezése Szerv vezetdje
Tamasi Polgarmesteri Hivatal jegyzo
Tamasi Varos Onkormanyzata polgarmester

2. A szabalyzat célja, hatalya, értelmezd rendelkezések

2.1. A szabdlyzat célja, hogy a szervezet miikodésével Gsszefliggd visszaélésekre, szabalytalansa-
gokra és integritasi, korrupcios kockazatokra vonatkozé bejelentések fogadisira és kivizsgalasara
vonatkozo altalanos eljarasrend meghatarozasaval hozzajaruljon a korrupcids kockizatok szerve-
zeten beliili hatékony kezeléséhez, valamint a szervezet korrupcioval szembeni ellenallé képesség-
ének javitasahoz.

2.2. A szabalyzat rendelkezései nem alkalmazhatéak azon kozérdekd bejelentések eljarasrendjeként,
melyek esetében hatosagi ellenérzésnek vagy egyéb agazati eljaras alkalmazisinak van helye. Ezen
esetekben a kozérdek bejelentést a hataskorrel ¢s illetékességgel rendelkezé kozigazgatasi szervnek
kell megkiildeni, aki az altalanos és agazati eljarisi szabalyok szerint lefolytatja a kozérdek( bejelen-
tes kivizsgalasat. (Péeldaul: illegalis szemétlerakasrol bejelentés — kornyezetvédelmi hatdsagi eljaras).

2.3. A szabalyzat személyi hatalya az [1.1. és az 1.2. pontban felsorolt 6nkormanyzat és koltség-
vetési szerv teljes foglalkoztatotti allomanyara terjed ki.

2.4. A szabalyzat targyi hatalyaaz 1.1. és az 1.2. pontban felsorolt 6nkormanyzat és koltségvetési
szerv, munkatarsainak hivatali tevékenységével kapcsolatos magatartasara, a hivatal jogszabalyok-
ban, kozjogi szervezetszabilyozé eszkozokben és belsé iranyitasi eszkozokben meghatirozott mi-
kodésével Osszefiiggésben benyujtott visszaélésekre, a szervezeti integtitast sértd eseményekre és a
korrupcios kockazatokra iranyul6 bejelentések kivizsgalasara és kezelésére tetjed ki.

2.5. A szabalyzat hatilya nem terjed ki a munkatars azon magatartisara, amellyel kapcsolatban mas
jogszabaly szerint kijelolt szerv jogosult és koteles eljarni, valamint azon kozérdek(l bejelentések
fogadasara ¢és kivizsgalasara melyek tartalma szerint mas hatosag, vagy a hivatal valamely szervezet
egységének hataskorébe és illetékességébe tartozo hatosagi eljarasnak van helye.

2.6. Szervezeti integritdst sért6 esemény: minden olyan esemény, amely a szervezetre vonatkozé

szabalyoktol, valamint a jogszabalyi keretek kozott a koltségvetési szerv vezetSje és az iranyito szerv
altal meghatirozott szervezeti célkitizéseknek, értékeknek és elveknek megfeleld mitkodéstél eltér.

" P
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2.7. Kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok (A jogalkotasrol szolo 2010. évi CXXX. torveny):
a) a helyl 6nkormanyzat képviselo-testiiletének normativ hatarozata a sajat és az altala iranyi-
tott szervek tevékenységének és cselekvési programjanak szabalyozasarol, valamint az altala
wranyitott szervek szervezeterol és miakodéserol;
b) A polgarmester/jegyz6 normativ utasitasa a vezetése, az iranyitasa vagy a feliigyelete ala
tartozo szervek szervezetének és mukodésének, valamint tevékenységének szabalyozasarol.

3. Az integritas felel6s feladata az integritds sérelmet tartalmazé kozérdekii bejelentések
kezelése soran

31,87 ti.ntegrités felelc")s‘ a szervezet vezetojének (jegyzo) nevében a szabalyzatban foglaltak szerint
ellatja a szervezet integritast sért6 és a korrupcios kockazatokra vonatkozo bejelentések (tovabbi-
akban: bejelentés) fogadasaval és kivizsgalasaval kapcsolatos feladatokat.

3.2. Az integritas felel6si feladatokat a jegyzd) és az aljegyzd latjak el.

Elérhetoségei:

Tamasi Polgarmester1 Hivatal
7090 Tamasi, Szabadsag utca 46-48.
jegvzo(@tamasi.hu
aljegvzo(@tamasi.hu

4. Bejelentések tipusai, mindsitése, értékelése
4.1. A bejelentéseket a bejelentSk szoban személyesen vagy telefonon, irasban postai vagy elektro-

nikus uton tehetik meg, illetve az irasos bejelentés az lintegﬁtés felelé?snek‘ is atadhat6 a hivatal
hivatalos helyiségében.

4.2. A személyesen tett bejelentéseket az [integritas felelds| fogadja az irodajaban. A szébeli vagy
telefonon tett bejelentésekrol jegyzokonyvet kell felvenni.

4.3. A bejelentések fogadasara kulon elektronikus e-mail cim szolgal. A bejelentésekhez hozzafé-
réssel az [i.ntegrités felelc’isén} tul csak a szervezet vezetdje rendelkezik, a bejelentévédelmi garanciak
miatt a hivatali szerv felsé vezetésére szikitve a jogosultsagi kort.

4.4. Amennyiben az ﬁntegritéé felelGsnekl cimzett bejelentést ezen iratok kezelésére nem jogosult
személy vagy szervezeti egység veszi at, ugy azt koteles haladéktalanul az !'mtegrités felelésneld az
ugyviteli rend szerinti kezelése céljabol tovabbitani.

4.5. Amennyiben nem az fmtegrités felelésneH cimzett, de tartalmaban a feladatkorébe tartozo irat
érkezik a szervezet barmely egységéhez, a bejelentésnek mindsilés vizsgalata céljabol azt haladék-
talanul tovabbitani kell az integritas felelSs| részére.

4.6. A beérkezett killdeményeket a beérkezés, illetve az atvétel idépontjaban érkeztetni, iktatni kell.

4.7. Az lintegritas felelds| a beadvany beérkezését koveten haladéktalanul megvizsgalia, hogy az
integritas targyu bejelentésnek mindsiil-e vagy sem.

4.8. Az LLntegrités felelc”)a az integritasi bejelentésnek nem mindsulé bejelentéseket, azok tartalmatol
fuggoen:
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a) haladéktalanul tovabbitja az eljarasra jogosult mas szervezet egységhez, vagy mis, az ligy-
ben eljarni illetékességgel és hataskorrel rendelkezd szervhez;

b) amennyiben tovibbi intézkedést nem igényel, a szervezet hatalyos iratkezelési szabalyzata
alapjan gondoskodik annak irattarba helyezésérdl.

4.9. A bejelentések érkeztetésérdl, iktatasirdl az fintegritas felelés| a szervezet vonatkozéd szabalyza-
taiban foglaltak szerint, az dltalinos tigyviteli szabalyok alapjin gondoskodik.

5. Bejelentés vizsgalatanak folyamata

5.1. Az iintegritas felelGs| a bejelentést az alibbi szempontok alapjan értékeli:
a) a bejelentés tartalma (mire vonatkozik),
b) a bejelentés igényli-e vizsgalat lefolytatisit,
c) a bejelentés igényel-e soron kiviili intézkedést.

52. Az L'mtegrités felelésl az értékelést kovetden rovid feljegyzésben haladéktalanul tijékoztatja a
szervezet vezetojét a bejelentés beérkezésérdl, annak targyarol, a bejelentés és esetleges mellékletei
egyideji tovabbitasa mellett. Amennyiben a bejelentés nem igényli vizsgalat lefolytatasat, a szerve-
zet vezetGje dont a tovabbi eljarastol.

5.3. Az lintegritas felelés| a bejelentés értékelését kévetéen megvizsgalja az eljarasahoz sziikséges,
vagy a beadvinyban jelzett dokumentumok, valamint a bejelentés intézéséhez sziikséges tovabbi
informaciok rendelkezésre allisat. Amennyiben sziikséges, intézkedik tovabbi dokumentumok, in-
formaciok beszerzése irant.

5.4. A bejelentéssel sszefiige6 adatok rendelkezésre bocsatasa érdekében megkeresett szervezeti
egység koteles a kért adatokat a megkeresésben, a bejelentésben foglaltakra figyelemmel az Eﬁtegﬂ}
vagy a hivatali szerv vezetdje altal meghatarozott hataridében az adatkezelésre, adatvé-
delemre és informaciébiztonsagra vonatkozé szabalyok betartasa mellett az integritas fele165| ren-
delkezésére bocsatany, illetve erre iranyulo akadalyoztatasit — a hataridé lejarta elStt — az Egtegrités
jelezni. A hataridé siirgos intézkedést igénylo gy esetén harom munkanapnal, mas ese-
tekben tiz munkanapnal hosszabb nem lehet.

5.5. Amennyiben a bejelentés jellege ezt indokoltta teszi, az integritis felelds| az igyben érintett
vagy arrol ismerettel rendelkez6 munkatarsat meghallgatja, vagy intézkedik az igyben nem érintett
vezetoje altali meghallgatasarol. A személyes meghallgatas kezdeményezésérdl a munkatarsat a
meghallgatas idépontja el6tt legalabb két munkanappal irdsban, illetve — az irasbeli értesités akada-
lyoztatasa esetén — telefonon (ezt is dokumentilni sziikséges) értesiteni kell. Az értesitésnek tartal-
maznia kell a bejelentés targyat.

5.6. A személyes meghallgatasrol jegyzokonyv késziil, amelynek tartalmaznia kell:
a) meghallgatas helyét, idépontjat;
b) a meghallgatott nevére, jogviszonyara, szervezeti egységére vonatkozo adatokat;
c) a meghallgatott milyen minGségben van jelen;
d) a meghallgatas targyat;
e) a meghallgatas soran feltett kérdéseket és azokra adott valaszokat;
f) ajegyzOkonyv bejelentével valé ismertetésének tényét és a meghallgatottnak a jegyzékonyv-
ben foglaltakkal val6 egyetértésére vonatkozo nyilatkozatit;
g) a meghallgatason résztvevok alairdsat.
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5.7. A meghallgatott kérheti személyes adatainak zartan torténd kezelését, ez esetben személyes
adatait az gy iratai kozott, az fintegritas felelés| altal aldirt, zart boritékban kell elhelyezni.

5.8. Az |integritas felels| a bejelentést annak beérkezését kovets naptdl szamitott 30 napon belill
kivizsgalja, €s a dontésre elokészitett Ugyet a szervezet vezetdjének megkiildi.

5.9. A vizsgalat soran torekedni kell annak gyors és a sziikséges részleteket feltard lefolytatasara.

5.10. Az tgyintézési hatiridd az [integritis felelds| javaslatira, a szervezet vezetSjének engedélyével
egy alkalommal 8 nappal — kivételes esetben 30 nappal — meghosszabbithat6, amennyiben a kivizs-
galas korulményei ezt indokoljak, és az nem veszélyezteti a vizsgalat eredményes végrehajtasat. Az
ugyintézeési idébe nem szamit bele az adatbekéré megkeresés megkiildésétol annak teljesitéséig —
az integritas felelGshez] torténd beérkezéséig — terjeds id6tartam,

5.11. Az integritas felels a vizsgilat befejezése utan indokolt esetben javasolja a felel&sségre vonasi
eljaras meginditasat, melyet a szervezet vezet6je szamara elokészit. Amennyiben megitélése szerint
mar a folyamatban 1évé vizsgalat alatt intézkedés megtételére van sziikség, arrol a szervezet veze-
t6jét haladéktalanul tajékoztatja.

5.12. A vizsgalat lezarasat kovetGen az fintegritis felelGs| az Gsszefoglalé jelentéssel a dontésre el6-
készitett Gigyet a szervezet vezet6jének az tigyre vonatkozo, illetve az eljaras soran keletkezé doku-
mentumokkal és a bejelento részére elokészitett valaszlevél-tervezettel egyutt megkuilds

5.13. Az osszefoglald jelentés tartalmazza:
a) a bejelentés rovid Osszefoglalasat,
b) a bejelentés alapjan megtett intézkedéseket és azok eredmeényeit,
c) avizsgalat nélkil lezarhato ugyek esetében a vizsgalat mell6zésének okait,
d) az eljaras soran figyelembe vett, illetve mell6zott adatokat, bizonyitékokat,
e) az eljaras alapjan megallapitott tényeket,
f) az gy lezarasahoz sziikséges intézkedésekre vonatkozo javaslatokat.

5.14. A szervezet vezetSje az fintegritas felels altal lefolytatott vizsgalat megallapitasait figyelembe
véve dontést hoz a tovabbi sziikséges lepések megtételerol (pl. feltart problemak okainak megsziin-
tetése, okozott sérelem orvoslasa, fegyelmi vagy etikai eljaras meginditasa, biintetoeljaras kezdemé-
nyezése, egyeb intézkedések) vagy az ligy lezarasara vonatkozoéan.

5.15. Sziikség esetén a dontése meghozatala elott egyeztet az fintegritas felelGssel.

5.16. A dontést kovetGen az integritds felel6s gondoskodik a feltart hibak, illetve a jogsérté maga-
tartas megszuntetése érdekében sziikséges intézkedések elokeszitéserol, és a végrehajtasuk nyomon
kovetésérdl (monitoring).

5.17. A vizsgalat eredményérdl a bejelentt — amennyiben személye és/vagy elérhetésége ismert —
irasban, igazolhaté modon értesiteni kell.

6. A vizsgalat soran alkalmazandoé egyéb szabalyok
6.1. A korabbival azonos tartalmu, ugyanazon bejelent6 altal tett ismételt bejelentés vizsgalata mel-

16zhetd, errdl a bejelentét — amennyiben személye és/vagy elérhetésége ismert — irasban tajékoz-
tatni kell.
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6.2. A vizsgalat alatt allo bejelentéssel a tartalmaban megegyezé Gjabb, eltéré személytdl érkezd
bejelentés — a vizsgalat alatt all bejelentés lezarasat megel6z6 napig — egyesithetd.

6.3. A szervezeti egységek a vizsgalat soran egytttmikodnek az fintegritis felel(isseﬂ Az erre vonat-
koz6 megkeresése alapjn a sziikséges dokumentumokat és a kért informaciékat az fintegritas fe]ej
rendelkezésére kell bocsatani.

6.4. Az integritassal kapcsolatos tigyek kezelése soran ugy kell eljarni, hogy a bejelents jogos érdeke
ne sértiljon. A bejelent6t nem érheti hatrany a bejelentés megtétele miatt, kivéve, ha megallapitast
nyer, hogy rosszhiszemien jart el, és alaposan feltehet6, hogy a bejelentésével 6sszefiiggésben biin-
cselekményt vagy szabalysértést kovetett el, vagy masnak kart, illetve egyéb sérelmet okozott.

6.5. A bejelent6 kérheti adatainak zartan t6rténd kezelését, ez esetben személyes adatait az tigy iratai
kozott, az integritds felelds| altal alairt, zart boritékban kell elhelyezni. Ez esetben a bejelentésrdl —
annak tartalmi csorbitasa nélkil — az ﬁntegrités felelc'is‘ anonimizalt masolatot készit, és azt kézjegy-
ével ellatja.

6.6. A bejelenté személyére vonatkozé adatok mas szervnek torténd atadasahoz vagy nyilvanos-
sagra hozatalahoz a bejelent6 személyének onkéntes és elézetes hozzajarulasa sziikséges.

6.7. Az !integrités feielésl a vizsgalat soran tudomasara jutott informacidkat bizalmasan kezeli, azo-
kat — a szabalyzatban meghatarozott kivételektdl eltekintve — kizarolag a bejelentés vizsgalatahoz
hasznalja fel.

7. A bejelentések iratainak kezelése, nyilvantartasa, 6rzése

7.1. A beérkezett dokumentumok iratkezelése (érkeztetés, iktatas, stb.) a szabalyzatban meghatiro-
zottak figyelembevételével, az iratkezelési szabalyzat szerint torténik. Az iratkezelés soran is figye-
lemmel kell lenni arra, hogy az iintegritas felelGs a lehet6 legrévidebb idén beliil megkezdhesse a
vizsgalatot.

7.2. A bejelentésekkel kapcsolatos eredeti iratokat az fmtegrités felels| kezeli, nyilvantartja és 6rzi.

7.3. Az lintegrités fe1e163| folyamatosan gondoskodik arrdl, hogy a személyes, illetve védett adatok-
hoz illetéktelenek ne férjenek hozza. A bejelentések iratkezelése az ugyintézés teljes folyamatiban

az fintegritds felelds| feligyeletével torténik.

7.4. Az iktatorendszerben az integritas tgyekkel kapcsolatos lekérdezési jogosultsaggal kizarolag az
integritas felelc”)sb rendelkezik. Az érkeztetés, iktatas soran (példaul: targy, bekuldé megadasa) figye-
lemmel kell lenni a bejelents védelmét szolgalo, azt lehetévé tevd, minimalizalt adatok megadasara
(példaul: bejelentk kod/sorszam szerinti rogzitése). Az adataik zart kezelését kérd bejelentSk sze-
mélyes adatai nem kertilhetnek felvitelre az iktatorendszer ugyféllistajaba.

7.5. Az i3ir1tegrités felelés] a szervezethez benyujtott integritas bejelentésekrol kizarolag lokalis mo-
don, elkiilonitetten mikodé szamitogépen, évenkénti nyilvantartast vezet az alibbiak szerinti bon-
tasban:

a) sorszam,

b) beérkezés ideje,

c) beérkezés/bejelentés modja,

d) érkeztetoszam, iktatoszam vagy egyéb azonosito,

.
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e) bejelenté neve, elérhetésége (amennyiben rendelkezésre all),

f) bejelentés targya,

g) érntett szervezetl egység vagy szemely,

h) bejelentés alapjan megtett hivatali intézkedés leirasa, ideje, iktatoszama, illetve az gy leza-
rasanak oka, ténye,

1) Dbejelentd tajékoztatasanak ideje, modja, iktatoszama vagy a tajckoztatas mell6zésének oka,

) megjegyzés.

7.6. A bejelentéssel Gsszefiiggs eljaras alatt keletkezett iratokba teljes kordien az integritis felelSs| és
a szervezet vezetdje; a bejelentés, illetve az eljaras soran tett nyilatkozataiba a bejelento, illetve a
sajat nyilatkozataiba a nyilatkozattevé (meghallgatott) tekinthet be.

8. Zaro rendelkezések

8.1. Az ;1.1. és az 1.2. pontban felsorolt énkoyméﬁ}'zat és koltségvetési ézém szervezeti integritast
sérté események kezelésének eljarasrendje 2020. november 1. napjan 1ép hatalyba, mellyel egyido-
ben a targyban kiadott valamennyi szabalyzat hatalyat vesziti.

8.2. A Hivatal esetében a , az @korménxza—ﬁ esetében pedig a !ﬁoléérmesteﬂ gondoskodik
arr6l, hogy a szabalyzatban foglalt eléirasokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a
szabalyzat 2. sz. mellékletében szereplo megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hataly-
balépés napjaval egyidejileg.

8.3. Az érintett dolgozok munkakori leirasaban szerepeltetni kell a nevesitett felel6sségi, hatas és
jogkoroket, melyek elkészitéséért a Hivatal esetében a , az C)nkorményzan: esetében pedig a
bolgﬁtmestei‘ a felelds.
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1. szamu melléklet

JEGYZOKONYV SZERVEZETI INTEGRITAST SERTO ESEMENY
BEJELENTESENEK A ROGZITESEHEZ
Bejelents adatai
Do e rute TURNEE wvassuemmninnssonvmmsassmnms vims s o s o T S R A A N B s
T s A S S L R S P S SN S AT T

Elethetogens: telefon, el s s i e s s s e e s it

Bejelentés elGterjesztésének
BN i inemisistapmgsiranpmssusssstabnodisssasnssmnmenssensusinnsinbmmalos S st iin e oines A R AR A i
TELCHERE. . coammiamiecm imense snchomnses s i oms s pssmmsmnes s RS AR A S AT SR BSOS AR

modia: telefonon / sremeélye s e s erssssa s sassass

Bejelentés részletes leirasa

...........................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................

Bejelentd nyilatkozata, tajékoztatasa (Megfeleli alihiizandd!)

Kéri-e az tigyben adatainak zartan kezelését? igen — nem
Hozzajarul-e személyes adatai tovabbitasahoz a bejelentés alap-
jan kezdeményezett eljaras lefolytatasara hataskorrel rendelkezo igen — nem
Erei bz . S
A tajékoztatast milyen tton kéri: tfalefonoq 5 e-maﬂbe}n »
o o szoban — hivatalos levélben

A hivatal tajékoztatta a bejelent6t az 6t megilletd jogokrol és terheld kotelezettségekrdl. Bejelentd
tajekoztatast kapott arrol, hogy bejelentése tartalmanak valodisagaért buntetojogi felelosséggel tar-
tozik és/vagy amennyiben bejelentése megalapozatlannak bizonyul, illetve a bejelentett személy
becsiiletét jogtalanul sérti, a bejelentett személy személyes érdeket megvédésére pert indithat beje-
lent6 ellen. Bejelent6 alairasaval tudomasul veszi e tajekoztatast.

Datum:

Bejelent6 (meghatalmazottja) alairasa Hivatal részérol felvette
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Megismerési

nyilatkozat

A 2020. november 1-jét6l hatalyos a szervezet integritast sérté események kezelésének eljarasrend-
jében foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koételes

vagyok betartatni.

Név s eldat, Biitom Alsiris
hataskor
| ST e DR RS (¥ 30 | TITWRAR — 20 Lo ‘ /

X \ \ ‘ : {% 'Zé(/
BrwoMN| DA _|sMal wovs V2 | M-0p, | CROEAT
S D s - na i L Feln~< 1 | Mo P ia D2 A

AMO Lp JE T Ao 0L L i ‘
DR HENYRART FUDT | o sy 0. KATOSAG
L?\)Q‘D;\\) 1) AA: QR.. 'Sy DANTEEO
e 2208

Hamde Zito]

W o
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Do ao:

A 4)-
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Alulirott, a Tamasi Polgarmesteri Hivatalt fenntarté 6nkormanyzat polgirmestere a szervezeti in-
tegritast sérté események eljarasrendjében foglaltakat megismertem, és elfogadtam.
Wi

Tamasi Varos Onkormanyzata

Porga Ferenc
polgarmester
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