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1. Bevezetés

1.1. A Tamasi Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: f_HiV_atal) a reprezentacios kiadasok felosz-
tasanak, azok teljesitésének és elszamolasanak szabalyait az allamhaztartasrol szolo torvény végre-
hajtasardl szolo 368/2011. (X1 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdés e.)
pontja alapjan a kovetkezdk szerint hatirozom meg.

1.2. A szabalyzat hatalya kiterjed Tamasi Viros Onkormanyzatara (tovibbiakban: 'Onkormém} -
zat).

1.3. Az 1.1.ésaz 1.2. pontban felsorolt szervek vezetor:

Szerv megnevezése Szerv vezetdje
Tamasi Polgarmesteri Hivatal jegyzo
Tamasi Varos Onkormanyzata polgarmester

2. A szabalyzat hatalya

2.1. A reprezentacios kiadasok szabalyzatanak (a tovabbiakban: szabalyzat) hatalya kitetjed az ] 1]
és az 1.2. pontban felsorolt 6nkormanyzat és koltségvetési sze@ érdekében felmerdlt és koltségve-
tése terhére elszamolhato reprezentacids kiadasokra, valamint tzleti ajandékozasra.

3. A reprezentacio és ilizleti ajandék fogalma

3.1. Reprezentacio: az 1.1. és az 1.2. pontban felsorolt 6nkormanyzat és koltségvetési szerv, teve-
kenységével osszefliggd hivatali, szakmai, diplomaciai rendezvény, esemény keretében, tovabba az
allami és kozségi tinnepek alkalmaval ellenérték nélkiil nyudjtott vendéglatas (étel, ital) és az ahhoz
kapcsolodo szolgaltatas (utazas, szallas, szabadidéprogram).

3.2. Reprezentacionak mindsul:

a) a szakmai megbeszéléseken, targyalasokon, értekezleteken, egyeztetéseken, bizottsagi tilé-
seken, testileti uléseken,

b) az egyes belfoldi rendezvényeken, (pld. kitiintetés-atadas, falunap, nemzeti Gnnep, évfor-
dulok)

c) a sajtotajékoztatdn, valamint

d) avezet6l beosztassal kapcsolatos vendéglatas keretében téritésmentesen biztositott étel- és
ttalszolgaltatas és az ahhoz kapcsolodo szolgaltatas (pld. utazas, szallas, szabadidoprogram).

3.3. Ajandék: az 1.1. és az 1.2. pontban felsorolt énkormanyzat és koltségvetési szerv| tevékenysé-
gével Osszefliggd hivatali, szakmai, diplomaciai kapcsolatok keretében adott ajandék (ingyenesen
vagy kedvezményesen adott termék, nyujtott szolgaltatas, valamint kizarolag etre szolo utalvany).

3.4. Reprezentacios keret: az 3.1. pontban meghatarozott termékek és szolgaltatasok ellenérté-
kének penziigyi kerete.

3.5. A reprezentacios keret terhére a kovetkezok szamolhatok el:
a) uditoital,
b) kavé, valamint izesitod,
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¢) tea, valamint izesitot,

d) cukraszart (édes és sos siitemény)

e) szendvics,

f) virag,

g) eéttermi vendéglatas,

h) indokolt esetben alkohol,

1) 10 000 Ft értek alatts ajandéktargy,

) avendéglatashoz kapcsolodod utazas, szallas, szabadidoprogram.

4. Reprezentacio keret és a kerettel rendelkezdk
4.1. A személyi reprezentacios keret Osszegét az éves koltségvetés tartalmazza.

4.2. A reprezentacios keret a sziikebb kora hivatalos céli megbeszélések, értekezletek, talalkozok,
étkezések alkalmaval felmeriilé — szamlaval igazolt — kiadasok finanszirozasara. Ezen kiadasok ko-
zott alkoholmentes ital, kavé, tea, tej, tejszin, szendvics sos- és édes aprostitemény, virag ellenértéke
szamolhato el.

4.3. A szem¢lyi reprezentacios keret felhasznalasara jogosult:
a) a Hivatal eseteben a Eegyza’,
b) az Onkorminyzat esetében a bol@'rmesteé.

5. Reprezentacios kiadasok elszamolasa

5.1. A reprezentacios kiadasok csak a kifizeté nevére és cimére kiallitott szamla ellenében szamol-
hatoak el. Szamlaként csak a szamvitelrdl szold 2000, évi C. torvény, valamint az altalanos forealmi
adorol szold 2007, évi CXXVIL. térvény vonatkozo elbirasainak megfelelGen kiallitott bizonylat
fogadhato el.

5.2. A reprezenticiés kiadasok finanszirozasira elSleg igényelhets. Az elSleg igénylést a Hivatal
esetében a , az Onkormanyzat esetében pedig a engedélyezi. Az eléleg dsz-
szege maximum 100.000 Ft. A kifizetett el6leggel az eloleget felvevo a pénzkezelési szabalyzatban
foglaltak szerint koteles elszamolni.

ségvetési szerv altal a lakossag széles korét érinté (nem zartkorl), azonos részvételi feltételekkel
szervezett kulturalis, hagyomany6rz6, sport-, szabadidés és mas hasonld kozosségi rendezvényen
helyben nyujtott szolgaltatas, helyi fogyasztasra juttatott étel, valamint a legfeljebb a rendezvény
osszes koltségének 10 szazalékaig terjedd egyittes értékben — résztvevoként azonos értéki ajandék.

6. Ajandékozasi keret és a kerettel rendelkezdk

6.1. Ajandékozasra a belfoldi, illetve kilfoldi vendégek szamara Magyarorszagon, illetve kilfoldon
hivatalos kikildetés alkalmaval kertilhet sor. Az ajandékozas keretosszegét szintén az éves koltség-
vetés tartalmazza.

7. Ajandékozasi kiadasok elszamolasa

7.1. Az ajandékozassal kapcsolatos kiadasok csak a koltségvisel6 nevére és cimére kiallitott szamla
ellenében szamolhatoak el. Szamlaként csak a szamvitelrdl szolo 2000. évi C. torvény, valamint az

il
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altalanos forgalmi adorol szolo 2007. évi CXXVII. toérvény vonatkozé elirasainak megfeleléen
kiallitott bizonylat fogadhato el.

7.2. Az ajandéktargyak beszerzésénél tigyelni kell arra, hogy azok egyedi értéke a 10.000 Ft-ot lehe-
toleg ne haladja meg. A 10.000 Ft egyedi érték feletti ajandék beszerzése a Hivatal esetében a
, az !Onkormény_za!:_ esetében pedig a Eg_léérmesteﬂ irasbeli engedélye alapjan torténhet.

8. Zaro rendelkezések

8.1. Az il.l. ésaz 1.2, pontban felsorolt 6nkormanyzat és 'kéltségveté-sii-sizei’vJ reprezentacios kiada-
sok szabalyzata 2020. november 1. napjan 1ép hatalyba, mellyel egyidében a tirgyban kiadott va-
lamennyi szabalyzat hatalyat vesziti.

8.2. A Hivatal esetében a Ijeéfzg)!”, az ‘Onkorményzat esetében pedig a @oléérmesteg‘ gondoskodik
arrol, hogy a szabalyzatban foglalt el6irasokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a
szabalyzat 1. sz. mellékletében szereplé megismerési nyilatkozaton aldirisukkal igazoljak a hataly-
balépés napjaval egyidejileg.

8.3. Az érintett dolgozok munkakori leirasiban szerepeltetni kell a nevesitett felelGsségi, hatas és
jogkoroket, melyek elkészitéséért a }Hiva@ esetében a , az Onkormanyzat esetében pedig a

a felelss.
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1. szamu melleklet
Megismerési nyilatkozat

A 2020. november 1-jét6l hatalyos reprezentacios kiadasok szabalyzataban foglaltakat megismer-
tem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koételes vagyok betartatni.
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2. szamu melléklet
Elfogado nyilatkozatok

Alulirott, a Tamasi Polgarmesteri Hivatalt fenntarté 6nkormanyzat polgarmestere a reprezenticios
szabalyzatban foglaltakat megismertem, és elfogadtam.

Tamasi Varos Onkormanyzata
Potga Ferenc
st “polgarmester







