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{01 VARDS MRS

az elektronikus masolatkészitési szabalyzatrol

Az elektronikus Ugyintézés és a bizalmi szolgaltatdsok altalanos szabalyairdl szold 2015. évi CCXXII.
torvény (a tovabbiakban: Torvény) 1. § 17. pontja, az elektronikus Ugyintézés részletszabdlyairdl sz6lo
451/2016 (XIl. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) 55. § (8) bekezdése és 121. § (1) bekezdés
a) pontja, valamint a jogalkotasrol szolo 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés j) pontja alapjén, a
masolatkészités eljarasi és miszaki feltételeinek, valamint a kapcsol6dd felelGsségi kérdéseknek a
szabdlyozasa végett az aldbbiakat rendeljiik el:

1.
A szabalyzat hatalya

1. § A szabalyzat hatdlya Tamdasi Varos Onkormanyzata és a Tamasi Polgarmesteri Hivatal (a
tovabbiakban egyitt: Hivatal) azon koztisztviselGire, lgykezelGire és munkavaéllaldira (beleértve a
kozfoglalkoztatottakat is) terjed ki, akik barmilyen mddon részt vesznek a Rendelet 55. §,57. §, 121. § és
122. §-a szerinti masolatkészités folyamataban. Masolatkészités alatt egyarant érteni kell a papiralapu
dokumentumrél elektronikus Gton torténd madsolatkészitést, valamint az elektronikus irat hiteles
papiralapt iratta torténd atalakitdsat.

Il.
A masolatkészités miiszaki feltételei és eljarasi rendje

2. § (1) A masolat készitést a Hivatalnadl taldlhaté, s arra alkalmas fénymasold/szkenneld
berendezésekkel kell és lehet elGallitani.

(2) A papiralapu dokumentumrol torténd digitalizalds sordn biztositani kell a papiralapi dokumentum és
az elektronikus mdasolat képi vagy tartalmi megfelelését, és azt, hogy minden - az aldiras vagy bélyegz8
elhelyezését kdvetden az elektronikus masolaton tett - médositas érzékelhetd legyen.

(3) A papiralapt dokumentumrél torténd digitalizélas sordn a masolatkészitd elkésziti az elektronikus
madsolatot, azaz az (1) bekezdésben felsorolt eszkdzok valamelyikével szkenneli a papiralapt
dokumentumot .pdf formatumba. Ezt koveten megadllapitja a papiralapd dokumentum és az
elektronikus masolat (a létrehozott .pdf fajlformatuma fajl) képi vagy tartalmi megfelelését. Ellenérzés
utan az elektronikus masolatot ellatja hitelesitési zaradékkal.

(4) Ha a papiralapt dokumentum tulajdonsagai miatt az elektronikus madsolat nem tartalmazza a
papiralapu dokumentum teljes tartalmat, igy a masolaton - a fenti lépéseken tdl - azt is fel kell tiintetni,
hogy a masolat a digitalizaldas alapjaul szolgalé papiralapi dokumentum mely részét, illetve a
dokumentumban foglalt informacidtartalmat milyen korlatozassal tartalmazza.

1.
Az elektronikus irat hiteles papiralapu iratta alakitasanak eljarasi rendje

3. § (1) Az elektronikus irat hiteles papiralap( irattda torténé alakitdsa sordn biztositani kell az
elektronikus dokumentum és a papiralapid masolat képi megfelelését. Elektronikus irat hiteles
papiralapu iratta torténd alakitasa soran a masolatkészité a masolat elkészitését megeldzéen ellendrzi,
hogy az eredeti elektronikus irat az alairas és a masolatkészités id6pontja kdzott megvaltozott-e, tovabba
hogy az aldiras idépontjaban a dokumentumot hitelessé tevd tanusitvany érvényes volt-e; amennyiben
az ellendrzés megerdsiti a dokumentum véltozatlansagat és az aldiras érvényességét, Ggy az elektronikus
iratot kinyomtatja. A nyomtatast kdvetéen meggy6zGdik arrdl, hogy az elektronikus kozokiraton az



elektronikus aldiras lenyomata, az elektronikus kdzokiratnak nem minésiilé iraton a hitelesitési zaradék
és az elektronikus aldirds megtaldlhato. A papiralapui mdsolaton feltiinteti a masolat készités id6pontjat.
(2) Ha az elektronikus dokumentum jellemzgire tekintettel arrdl papiralapi masolat nem készithetd,
vagy a készitett papiralapi masolat nem tartalmazza az elektronikus dokumentum teljes tartalmat, tgy
a masolatkészité papiralap( kivonatot készit az elektronikus dokumentumrél. A masolatkészité ilyen
esetben mas elektronikus Ugyintézést biztositd szerv vagy az Ugyfél szamara biztositja az elektronikus
dokumentum megismerését.

V.
A masolatkészitéshez kapcsolddé felelGsségi kérdések

4. § A masolatkészit§ felel6sséggel tartozik a masolatkészitéssel érintett irat biztonsdgdért,
sértetlenségeéért, tovabba a masolatkészitést kdvetden mind az eredeti, mind a masolt dokumentumnak
az Ugyintézd részére torténd visszajuttatdsaért, tovdbbitdsdért. A masolatkészitd felelés a Torvényben
és a Rendeletben foglalt - a mdsolatkészitésre vonatkozo - hatarid6k betartasaért.

V.
Zarod rendelkezések

5. § (1) Jelen utasitds 2024. marcius 1. napjan lép hatalyba.

(2) Jelen szabalyzat hatédlybalépésével egyidejiileg hatdlyat veszti Tamasi Koz6s Onkormanyzati Hivatal
JegyzGjének 2/2019. (IV.01.) utasitisa a Tamasi Koézds Onkormanyzati Hivatal Elektronikus
masolatkészitési szabalyzatarol.

(3) Jelen szabalyzat kozzétételére a helyben szokdsos médon, a belsé elektronikus halézaton, e-mailben
kikuldve keriil sor.

Tamadsi, 2024. februar 26.
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